Rechnung
Vorlage für Kleinunternehmer: ohne Umsatzsteuer, mit allen Pflichtangaben nach § 11 UStG. Graue Felder ersetzen, Hinweiszeilen am Ende löschen.
	Von (dein Name, deine Anschrift)
[Dein Name]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
UID (falls vorhanden): [ATU12345678]
	An (Name und Anschrift der Kundin oder des Kunden)
[Name]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]



	Rechnungsnummer
	Rechnungsdatum
	Tag oder Zeitraum der Leistung

	[2026-001]
	[TT.MM.JJJJ]
	[TT.MM.JJJJ]



	Menge
	Bezeichnung der Ware oder Art und Umfang der Leistung
	Betrag in Euro

	[1]
	[Leistung]
	[0,00]

	[1]
	[Leistung]
	[0,00]

	[1]
	[Leistung]
	[0,00]

	[1]
	[Leistung]
	[0,00]

	
	Rechnungsbetrag (Entgelt, ohne Umsatzsteuer)
	[0,00]



Umsatzsteuerfrei – Kleinunternehmer gem. § 6 Abs. 1 Z 27 UStG
Zahlbar bis [TT.MM.JJJJ] auf IBAN [AT..] (BIC [..]).

Hinweise (vor dem Versand löschen):
Als Kleinunternehmer darfst du seit 1. Jänner 2025 die vereinfachte Rechnung nutzen (§ 11 Abs 6 UStG). Diese Vorlage führt trotzdem alle Angaben, damit nichts fehlt.
Die Rechnungsnummer vergibst du fortlaufend und nur einmal. Rechnungen hebst du bis zum 31. Dezember des siebenten Folgejahres auf (§ 132 BAO). Eine ausgestellte Rechnung änderst du nicht, du stornierst oder berichtigst sie.
Vorlage von BuchhaltGenie (buchhaltgenie.at). Allgemeine Information, keine Steuerberatung.




